
UBND TiNH KHANH HOA
SOTUPHAP

CONG HOA )Li HOI CHtI NGHiA VIET NAM
DOc l6p - Tg do - HAnh Phtic

Kh(tnh Hoir, ngdy Ofthang 4 ndm 2tt16

S6

GIAM DOC SO TLT PHAP KHATTT TTOA

' Cin cf Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP nga I 04 thAng 4 ndm 2014 cria Chinh

phn quy dinh t6 chfc c6c co quan chuydn mdn t rugc Uy ban nlran dan tinh' thdnh

ph6 tryc thuQc Trung uong;

Cdn cu Thdng tu li€n tich 
"6 

zztzotqn fft-BTP-BNV ngity 2?11212014

cta BQ Tu ph6p- BQ NQi vu huong din chirc nirg, nhi6m vg, quy6n han vd co ciu

t6 chric cria Sd Tu ph6p thuQc Uy ban nhdn ddn tinh, thdnh phd tryc thuQc Trung

uong vd Phdng Tu'phip thuQc Uy ban nhin dim huyQn, quan, thi xd, thdnh ph6

thuoc tinhi

Cdn cri Quyi5t dinh sit 2176/QD-UBND rgdy 10/8/2015 cua-U! ban nhin

ddn tinh Khrinhiiod vd viQc kiQn todn chuc ning, nhi€m vu, quy€n han vd co cau

t6 chuc cria Sd Tu PhriP;

Xdt d€ nghi cria Ch6nh Vdn phdng So Tu chap,

QUYET D!NII:

Di6u l. Ban hanh kdm theo Quyiit dinh niy Quy ch6 ldm viQc crla Sd Tu

ph6p tinh Kh5nh Hod.

Diilu 2. Quyilt dinh ndy c6 hi6u lqc kd tr) ngdy kf vi thay th6 Quyet dinh so

13/QD-STP ngdy 30/01/2013; Quv6t dinh s6 :olqo-sre ngdv 10/4/2013' cria

Gi6m ili5c So Tu ph6p tinh Khri'nh Hod'

Diiiu 3. Chrinh V6n phdng 36, Thri truor g c6c don vi thuQc' ruc thuoc 36'

Truong Phdng'l'u phap cric huy€n, th! xa' th{'nh ph6 trong ph4m vi nhigm vu'

q,ryd,l h4,l cua minh chiu tr6ch nhiQm thi hanh ()uy6t dinh nity 'p!f:

Nrti nhQn:
- Nhu Di6u 3;

- UBND tinh (vbdt);
- So Noi vu (vbdt);

- Lanh d4o Si;
- Luu: VT, VP.

il:.

K

s6, f9 /QD-srP

QUYTT DINH
Ban hirnh Quy ch6 lhm viQc ciia SO Trr ph6p tinh Khinh Hoir

IAMDOC

TIJ P

(\

\





UBND TiNH KHANH HOA
SOTII PHAP

CONG HoA xa HQr cnt Ncni.t vIFr NAM
Djq liP - Tq do - Hanh Phfc

QUY CHE
Lir m vifc cua S& Tu ph6p tr nh Kh:inh [{oit- 

-

(Ban hdnh kdn thio Quyat.dlnh io 59 'go-SrrngavQ9l/2016
cid Gi/rm d6c Scr Tu phdp Khdnh Hoit)

Chuong I

QUY DINH CfIIING

Didu l. Ph4m vi tlidu chinh, di5i tugng ip dgng'

1. Quy chii ndy quy dinh vi pham vi tr.rch nliQm: moi quun hQ Idm viQc

cua c6c phdng thu6c Sd; m6i quan hQ c6ng t6r: giira Co quan Sd v6i cric don vi

tryc thuQc Sd vir c6c co quan kh5c c6 li€n quan; che dQ hqp, thdng tin, b6o c6o;

tti cdng t6c, ti6p kh6ch vd m6t s5 chii d6 khric c ira Sd Tu ph6p'

2. Crln b6, c6ng chuc, vi€n chuc vir nguiri lao dQng cia So Tu ph6p; c6c t6

chric, c6 nhdn c6 quan hQ lim viQc v6i Sd Tu ph6p chiu su tli€u chinh crla Quy

cne nay.

Didu 2. Nguy6n tic Drm viQc.

. So Tu phdp lam r i6c theo cdc nguyin ti- sau dd1:

I . Thvc hi6n chd do rhu rruong. bao dar n sr'r cht dao didu hirnh thong nhit

cua Girim A6c SO di5i v6i cric linh vyc c6ng t6c crla Sd, trdn co sd bdo ddm

nguy€n t6c tap trung, d6n chri.

2. B6Lo dim ph6t huy ndng lgc vir so tr.rdng cua c6n bQ, c6ng chirc' vi€n

chirc vd ngudi lao dQng tlA cao tr6ch nhiQm vrr ph6t huy tinh chri dQng' s5ng tlo

cira don vi, cd nha.n.

3. Girii quyiit c6ng viQc theo drlng th6m quydn, <Ling chirc n6ng' nhi0m vu'

quydn h4n vd pham vi triich nhigm duqc giao; c6p tr€n kh6ng ldm thay cdng viQc

thuQc ph4m vi trfch nhi€m cia c6p du6i' c6p du6i kh6ng chuy€n cdng viQc

thudc pham vi, 1r6ch nhi€m cin minh l6n c6p tr€n, tap thi: kh6ng liLm thay c6ng

viQc cria c6 nhin vd nguo;c I4i.

4. Tuan thi trinh tu, thti tqc vir thoi h?n gidi quy6t cong vi€c theo quy dinh

cia ph6p luit, theo Chuong trinh' K6 hoach c6ng t6c cua So vd chi tlao cua

(rlam OOC.



5. De cao sLr phoi hom c6ng rilc. rrao doi rhong rin trong gidi quydr cong
vidc.

6. Cric hoat ddng cua So Tu phap phdi b6o dtim su ldnh dao cua D6ng,
tudn th[r c6c quy dinh cira phrip ludt vd brio ddrl quy€n, loi ich ho. p phrip cria crin
b6, cdng chfc, vi€n chic vd nhdn ddn.

Chucng II
PHAM VI TR{CH NHIEM

Didu 3. Gi6m tt6c Sri.

l. Gi6m d6c Sd ld nguoi dirng drlu co quan, ch iu trdch nhiem qurin lj didu
hdnh moi hoat d6ng cria co quan theo ch6 d6 thri truong tr6n co sd phrit huy dAn
chri va quy6n ldm chu crla cdn b6, cdng chirc, vi6n chuc; chiu tr6ch nhi€m tru6c
Tinh uj, H6i ddng nhAn dfu, Uj ban nlidn d6n, 86 Tu ph6p vd tru6c phrlLp luAt
v6 vi6c thuc hi6n chric ning, nhi6m vu, quydn han vd t6 chric b6 m6y cua So Tu
phrip; chiu su chi dao, ki6m tra, hu6ng ddn chuydn m6n, nghidp vu cria 86 Tu
ph6p.

2. Gi6m tl6c 56 truc ri6p gilii quy6t cric c6ng vi€c sau d6y:

a) C6ng tdc chung vd c6c c6ng vi€c thu6c linh vuc cdng t6c vi cria c6c
Phong. don r i do Gidm tloc rruc ridp phu rrdch.

b) Nhirng v6n dd giita cric pho Gi6m d6c hodc gita ph6 Girim d6c phu
tr6ch v6i Tru6ng phdng, Thir truong don vi thu6c, truc thu6c cdn c6 y kien kh:ic
niau.

c) Nhfrng v6n d€ phrit sinh vuol qu6 tham quy6n girii quy€t cria ph6.GiAm
ooc.

d) C6c cdng vi€c theo su phin c6ng truc ti6p cria Uy ban nhdn d6n tinh vd
Clhu tich Ui ban nhdn d6n tinh; nhirng c6ng vi€c kh6c rnd Girlm ddc thdy c6n
thi6t phrii truc liep girii quyet.

. Tr6n co s6 Kd hoqrch, qu1' hoach c6ng t6c c6n b6, Gi6m d5c thuc hi€n vi6c
bd nhi€m, mi6n nhi6m, khen thu<rng, k;i ludt c6n b6, c6ng chr?c, vi6n chuc theo
phAn c6p; cLl di ddo tao, sr.i dung, b6 tri, chuy6n d6i vi tri cdng chric, vi€n chric
hoo ly, nhdm n6ng cao ndng luc c0ng tac d6p irng y6u cdu nhi€m vu duoc giao;
thuc hi6n c6c bi6n phrip thuc hdnh ti6t ki€m, ch6ng ldng phi, phdng ngua, ngan
chdn hanh vi tham nhfrng; tao didu ki€n d€ co quan, t6 chtic vd c6n b6, cdng
chric, vi€n chirc ph6t huy ddn chti, kidrr tra, gidm sdt c6c hoat dQng cua co quan;
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kip thdi xu lli moi hdnh vi vi pham phSp luAt, Quy ch6 ldm viQc cua co quan

tlruQc tnim quydn cta Gi6m d6c. Gi6m di5c ld rguoi d4i diQn cao nh6t trong c6c

mtSi quan h€ di5i n6i, d6i ngoai cua Sd.

3. Gi6m di5c phdn cong cric Ph6 Gi6m tli c phu tr6ch mQt s6 linh vqc cdng

t6c v?r chi d4o sq phrii hgp giira c6c Ph6 Gi6m d6c trong qu6 trinh thqc hiCn

nhi€m vu dugc giao.

Kli Gi6m d6c vbng mat, Gi6m d6c uj' quyiin cho mOt Ph6 GiriLrn ddc di6u

hanh ho4t dQng vd giii quyi5t c6c cdng viQc cta Sd'

DiAu 4. Ph6 Gi6m diSc Sii.

l. C5c Ph6 Girlm ttijc Sd gitip Gi6'm di'c chi deo, di€u hdnh mqt s6 linh

vgc cdng t6c duo;c Gi6m d6c phAn c6ng vd ch u trrich nhiQm tru6c Gidm d6c vir

tru6c ph6p ludt vi: vi6c thuc hi€n nhi€m vq c6r g t6c dugc phdn cdng

2. Khi girii quyi5t c6ng viQc du''c phdr cdng, Ph6 Giam ddc thay mat

Gi6m tl5c vd chiu rr6ch nhiQm tru6c Gi6m d6: vd viQc gizii quy€t c6ng viQc d6.

Ph6 Gi6m d6c c6 tr6ch nhiQm:

a) Chi tlao, d6n di5c, ki6m tra Tru&lg Jhdng, Thrl truong cic don vi trlrc

thuQc trong viQc t6 chfc thuc hiCn c6c nhiQrr vu thuQc linh vgc cdng t6c duoc

pt an 
"One'phu 

tr6ch; phtii hqp v6i c6c Ph6 GiALn di5c klac d6 giai quv6t cdc

c6ng viQc c6 li€n quan.

b) B6o c6o Girlm di5c rre tintr ttinh gilri quy6t c6ng viQc thuQc linh vuc

c6ng t6c duoc phdn cdng vi dA xudt Giri'rn d6c xem xdt' quy€t dinh nhirng c6ng

viec vuot qu6 tham quyen.

c) Ki thay Gi6m diic c6c vin bin trcng linh vgc dugc phin c6ng phg

tr6ch vir c6c vdn bdn trong linh vuc kh6c theo iry quydn cua Gi6m d6c'

dlThuc hien cric nhiEm r u khric do Ciam doc giao'

Didu 5. Truilng phirng thuQc S&' Thii tru6ng tlon vi trgc thuQc 56'

1. Chri,nh Vdn phdng, Ch6nh Thanh tra' Tru6ng phdng chuyOn m6n thudc

So, Tht truong c6c don vi sg nghi€p trqc thu(ic Sd (sau ddy goi chung lh Truong

phdng) ldm viQc theo chi: dO thu trudng, giitp Gi6m dtic So vd chiu trach nhiQm

tru6c ci6m di5c, c6c ph6 Girim d5c dugc phdr c6ng php tr6ch vd tru6c ph6p IuAt

vd t6 chfc thuc hi€n ciic nhi€m vu, quydn h4rr cria don vi; ve tiCn d0' chat lugng'

hieu qud thuc hiin cdc nhiim r u dr-rgc giao'

Tru<rng phdng thqc hi6n cric nhiQm vq' quyAn h4n sau tl6y:
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a) Xay dqng Chuong trinh, K6 hoach c6ng t6c theo chuc n6ng, nhi€m w
cfa phdng, don vi trin]r Gi6m d6c xem xdt, quy6t dinh vd t6 chric thuc hi€n
Chu<mg trinh, K€ hoach d6.

. b) Ph6i hqp v6i phong Xdy dqng vd Ki6m tra vdn b6n quy pham ph6p tu6t
ttd x6y drmg Chuong trinh ban hanh vdn bdn quy phgm phrip luer do So 

.I.u 
ph6p

chu tri so4n th6o de trinh U;i ban nhan d6n tinh hoAc tham muu Ui ban nh6n d6n
tinh trinh H6i ddng nl6n ddn tini ban hanh trong nam; Xdy dung du thio vin
briLn quy pham ph6p ludt thu6c pham vi qudn ly trinh ldnh dao Sd tham muu Uy
ban nh6n den tinh, HOi ddng nh6n ddn tinh ban hdnh theo Chuong trinh xay
dmg vdn brln quy pham phrip luit dd duoc ph€ duy6t; rd so6t v6n bin quy pham
ph6p lu{t.thuQc pham vi qu6n lf d6 tham muu ldnh dao 56 ki6n nghr co quan co
thAm quydn sria d6i, b6 sung ho6c thay th6.

c) Chi d6ng tham muu v6i Girim d6c hodc ph6 Girim d6c truc ri6p phu
tr6ch vd vi€c thuc hi6n c6c nhi6m vg thuQc chtc ndng, nhi6m vu cria phdng.

d) Qudn lli crln b6, c6ng chric, vi6n chric vd ngudi lao d6ng; ph6n c6ng
nhi€m vu, kidm tra, d6n d6c vi6c thuc hi6n c6ng vi€c crla c6n bd, cOng chuc,
vi€n chr.ic vd ngudi lao <tdng thu6c phdng.

d) Chri tri hoic tham gia phoi hqp voi Truong phong, Thu tru6ng don vi
kh:ic trong gilii quyet cdng vi€c c6 li6n quan trong pham vi phdng phu tr6ch.

e) Ki6m tra, ddm bdo n6i dung vd hinh thric v6n bdn tru6c khi trinh lenh
dqro So kf. D6ng thdi, c6 phi€u trintr dd nghi ldnh dao Sd ky ban hdnh vin ban.
Ap dung ch& kj sii trong trucrng hgp don vi gui vin bdn dd nghi ldnn dao Sd klf
ban hdurh qua tludng m4ng m6y tinh n6i b6, m4ng Internet.

g) Kyi cric v6n b6n theo quy dinh tai Didu 17 cia euy ch6 ndy.

h) Quan l1i, su dung c6 hi€u quri tdi sdn duoc giao theo quy dinh.

i) Thuc hi€n ch€ d6 th6ng tin, bd.o c6o theo quy dinh.

k) Thgc hi6n cdc nhi€m vu kh6c do Gi6m d6c 56 giao.

2. Chrinn Vdn phdng thuc hi€n cric nhi6m vq, quydn han quy tlinh tai
kloan I Dieu na1 r i co nhi6m r u. qu) en han sau ddr :

a) Cht tri vi6c x6y drmg Chuong trinh, K6 hoach c6ng t6c cira Sd vd theo
ddi, tl6n tliic thuc hi€n Chuong trinh, K6 hoach d6 sau khi 

-duoc 
Gi6m d6c ph€

duy-6t; kiiin_nghi vdi Gi6m d6c cric gi6i phrip <t6m bdo thuc hi6n Chuong rrinh,
Kd hoach cdng tdc cia So.
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b) Girip Gi6m d6c Sd v€ c6ng t6c td ;hr.ic, ciin bQ vd c6c che tt6, chinh
s6ch d6i vdi ciin b6, cdng chric, vi€n chuc.

c) Td chfc quriLn lf vd hu.ong din thuc ri€n cong t6c hanh chintr _ qu6n tri,
vtu thu - lrru trft. Tham muu thuc hi6n cdng tric thi dua, khen thudng cia 56.

d) TOng hqp thuc hi6n ch6 O6 thOng tJn, th5ng k€, b6o c6o cOng tiic cua
Sd, cria ngdnlr tu phep tai dia phuong theo qu.r tlinh.

tl) Gitp Girim tldc So, nguoi phrit ng6l c0a co quan trong vi€c cung c6p
th6ng tin d6i vdi cric phuong tiQn th6ng tin da. chring, c6c t6 chuc, c6 nh6n.
' e) Quan llf co s6 v6t ch6t, tdi sen, bio ddm phuong ti€n, dieu kidn ldm
vi6c vri kinh phi hoat dOng cila S0.

g) Kj c6c vdn bdn theo quy dinh tai Di€u l7 cta euy ch6 ndy.

3. Chdnh Thanh tra Sd ngodi vi6c thuc hi€n cdc nhi€m vu, quyen han quy
dinh tai khoan I Di€u ndy cdn c6 tr6ch nhi6m thuc hi€n c6c nhi€m vr,r kh6c theo
quy tlinh ctia phdp ludt vA thanh tra, gidi quy6r khi6u n4i, t6 c6o; phdng ngira vd
d6u tranh phdng ch6ng tham nhing, Nghi dinh sii 54l20l4ND-Cp ngdy
2915/2014 cria Chinh phri vd t6 chfc vd hoat <lQng cria Thanh tra Tu ph6p vd ky
c6c vtur ben theo quy dinh tai Di6u 17 ctia eu; ch6 ndy.

4. Thri trudng don vi su nghi6p truc trudc Sd thuc hiCn c6c nhi6m vu,
quydn han sau tldy:

a) Ldnh dqo, chi dao hoat d6ng cia rton vi theo dring duong l6i, chu
quong ctia Dang, chinh s6ch, phrip luet cr.ja Nl,d nudc vd chi dao, hu6ng din cria
s6.

b) Chri ddng t6 chirc, chi dao xdy dm1, vd thuc hi€n K6 hoach, Chuong
trinh cdng t6c cta don vi theo quy ttinh cr.ia ph6p lu6t vd tl6p tmg yeu ciu phdt
tri€n cua Sd, cira ngdnh tu phrip tai dia phuong.

c) Thuc hi6n co chii tu chrj, tu chiu tr6r:h nhiQm vd tdi chinh, t6 chirc b6
m6y, bi6n ch€, quin lf vd sri dung vi€n chuc, ngudi lao <l6ng cria don vi theo
quy dinh cfa ph6p lu6t vd chi dao, hu6ng din ciia co quan li€n quan

d) Thuc hien cdc nhi€m vu. quldn han q ry dini rai khoan I Dii:u n?ri.

d) Thuc hi6n girii quy€t khieu naj, td cdo theo quy illnh cua phrip luAt vd
theo su chi tlao cta GiSm d6c 36.

e) Thuc hi€n c6c nhi€m v9 kh6c theo qr,y dinh cria ph6p lu6t vd do Gi6m
tl6c Sd giao.



5. Nhi€m vu cira K6 to6n trudmg: Ki! torin trutrng chiu sU chi dao' di6u

hdnh truc ti6p cira Gi6m d5c Sd ve cong tdc tai chinh' ke todn vir tham mlru

(rlam Ooc:

- Ldp du to5n, qudn lli vi6c thu - chi, l6p sd srich, thuc hi€n b6o czio' thong

k6, cdng khai c6ng t6c tdi chinh k6 toan theo quy dinh phap luat;

- T6ng h . p dq to6n ngpn s6ch cua c6c don vi truc thuQc b6o c6o Sd Tdi

chinh. phdn b6 du to6n cho c6c dor vi sau khi dugc duyQt, duyet quyet todn

nim.

- Ki6m tra, gi6m s6t, hu6ng din ho4t ddng tdi chinh k6 to6n d6i v6i c6c

don vi truc thu6c;

- Hurmg ddn ki6m tra vi6c thqc hiQn co ch6 tu chu tu chiu tr6ch nhi€m crla

cric dr:n vi su nghi€p truc thuQc theo quy dinh ph6p luit;

- Thuc hiQn m6t s6 nhi6m vg kh6c theo su phdn cdng cira Gi6m d6c vd

Ch6nh Vdn Phdng.

Didu 6. Ph6 Trufing phdng, Ph6 Thi tru&ng tlcn v! sg nghiQp thuQc

s6'.

Ph6 Tnrong phdng thuQc 56, Ph6 Thi truong c6c don vi su nghi6p ttuc

thu$c So (ggi chung ld Ph6 Truong phdng) ld ngudi,giLip vi€c cho Trudng

phdng tluoc Trvdng phdng phan cdng phu tr6ch mQt s6 nQi dung c6ng t6c cq

th6. chiu tr6ch nhi€m tru6c Truong phdng vir tru6c ph6p lu{t v€ c6c nhi6m vu

dugc phin cdng. Khi Truong phong ving mit, Truong phdng iy quy6n cho mot

Ph6 Tru6ng phdng chi d4o giai quy6t c6c c6ng vi€c cria Phdng'

Diiiu 7. C[n bQ, c6ng chfc, vi6n chrirc vit nguiri lao tlQng'

Crin bQ, c6ng chuc, vi€n chirc v?r ngudi lao tlgng c6 c6c nhiQm vu va quy6n

han sau:

l. C6n b0, c6ng chric, vi€n chtic vd ngudi lao dQng khi thi hdnh nhi0m vu'

c6ng vu phrii tuen thir va thuc hiQn dung cric quy dinh cira ph6p luft vd czin bd'

c6ng chric, vi6n chfc vd ngudi lao d6ng. Ch6p hanh nghi6m uic thdi gian ldm

viQc theo quy dinh cira ph6p lu6t, dim bdo ngdy ldm vi6c 8 gio co chdt luong'

hiQu qu6. Trudng hgp ldm th€m gid, th€m ngdy thi dugc huong ch6 do liur th€m

gid, th€m ngiry theo quy dlnh ctia ph6p IuQt.

2. Hodn thdnh nhi6m vu theo phAn c6ng cua Truong phdng, Thu tru6ng

tlon v|; ch6p hdnh su chi dao ctia Truong phdng, Thu trudng don vi vd cta Ldnh
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<lao So; chiu tr6ch nhiQm trudc Trudng phdng Ldnh tlao Sd vd ph6p luat v6 vi6c

thuc hi€n nhi6m vu dugc phdn c6ng.

. 3. Chu tlQng xAy drmg chuong trinh (ong tdc. dd xudt phuong 6n gi6i

quy6t cfc cdng viQc li6n quan d6n chuc ning, nhi€m vu thu0c linh vuc cdng tdc

theo dring th6m quy€n, trinh t$, thri tqc cua phip lu{t.

4. C6 trrich nhi€m ph5i hqp v6i tl6ng rrghiQp trong vi€c thgc hiqn nhi€m

vr,r kh6c ngoii cdng viQc dugc giao hoic h6 rrg c6n b6 kh6c hoin thdnh nhi6m

v9 theo y€u cdu c6ng t6c cria phdng, dor.r vi vi co quan Sd.

5. C6 quy€n dd xu6t 1; kiiln gi6i quy6t,l6i voi nhiem vs tlugc phin cdng'

N6u 1i ki6n ctla c6n bd, cdng chuc, vien chic khac voi j ki6n cua ngudi phg

tr6ch thi phai ch6p hdnh 1i kitin chi dao cua ngudi phu hAch truc tiep. <luoc b?ro

luu 1i ki6n vd brio c5o cip tr€n.

6. Dugc hgc t{p, bdi duOng vd chinh tri, nghi€p vu theo quy hoach' ke

ho4ch cua So de ndng cao trinh do. drip ung y':u ciu cong tdc'

7. Co nep s6ng liurlr mani. t'r-rng thr'rc cin. kiem. liem' chinh: diu tranh

v6i nhirng bi6u hiQn nhflng nhi6u, tieu cuc d6 xiy dtmg co quan trong s4ch vimg

manh. C6 tr6ch nhi€m thuc hign c6c chuin rngc dpo tlfc ngh€ nghiQp cia can

bQ, c6ng chric, vi6n chuc nganh tu ph6p. K}6ng hirt thu6c Li tai noi ldrn vi€c;

kh6ng u5ng rugu, bia hofc c6c loai dd u6ng c6 d0 c6n ngay trudc va trong gio

ldm vi€c, gid nghi trua c0a ngdy li'm vi6c, ki! c6 khi td chric Hoi nghi' tiep

kh6ch. Khi ldm viQc tai co qua.n, trang phuc ttirng theo quy tlinh' ph6i gqn gang,

lich su; deo th6 c6ng chuc, vidn chuc theo quy dlnh; lich su trong giao tiep' phdi

git uy tin, danh dg cho co quan, don vi cOng t6c.

Chuong III
M6I QUAN HE C6NG TAC' L,\M VIEC VA CHE DQ

THUC HI4'N DAN CHO TRONG CO QUAN

. Didu 8. Quan hQ vrii Gi6m tliic Trung tim Trg girip ph6p lf nhh nu6c'

1. Gi6m d6c Trung tdm Tro giitp ph6p lli nhiL nu6c girip Gi6m doc So Tu

ph6p thuc hi€n c6c nhiQm up, quydn han theo quy dinh crla LuAt Tro gitip ph6p

If vd c6c vdn bin huong dln thi hdnh.

2. Dinh k' 06 thang, nim cdng khai thu, chi tdi chinh cria don vi vi brio

cdo voi Ciam doc So fu phap tinh hinh thu. :hi tdi chinh cua don vl'

Diiu 9. Quan hf r rii Truiing Phdng 'l6ng chrl'ng s6 l '



l. Truong phdng C6ng chLing s6 I thuc hi€n c6c nhiQm vu, quydn han

theo quy tllnh cia LuAt Cdng chirng vi cric v6n bin hu6ng dan thi hdnh.

2. Dinh k! 06 th6ng, nim cdng khai thu, chi tdi chinh cua don vi vd b6o
c6o voi Girim d6c Sd Tu ph6p tinh hinh thu, chi rdi chinh cira dorr vi.

Di6u 10. Quan hQ v61 Gi6m tl6c Trung tim dich vg bin d6u gi6 tiri
san.

1. Gi6m ddc Trung tam dich vu ban ddu gi6 tdi san giirp Giam cl6c So Tu
phrip thuc hi€n cdc nhi€m vu, quy€n han theo quv dinh cria Nghi dinh s6

l712010/ND-CP ngity 0410312010 cria Chinh phLi v.li brin ttiu gia tai san vd c6c
v6n bin hudns din thi hdnh.

2. Dinh k! 06 theng, ll6m c6ng khai thu, chi tdi chintr cria don vi vd b6o
c6o v6i Gi6m ddc So Tu phrip tinh hinh thu, chi tdi chinh crha don vi

Didu ll. Quan hQ v6i cdc T6 chri.c girim ilinh Tu ph6p, Eoin LuQt su,
T6 chfrc hAnh nghii tu$t su, Vin phdng c6ng chrtng, T6 chri,c tu v6n phip
lu$t, Doanh nghigp bin d6u gi6 tiri sdn.

Sd Tu ph6p thuc hi6n quan lj Nhd nu6c theo quy tlinh cta ph6p ludt vd
phdn cdp cua Bo truong Bo Tu phdp.

Didu 12. Vai trd, trich nhi6m cia Gi6m diSc 56 trong thrp hiQn din
chi trong hopt tlQng c0 quan.

- Nhim ph6t huy d6n chi trong hoat dQng cria co quan theo nguydn tic tap
trung ddn chii gdn li€n v6i vi€c bdo tldm su ldnh dao cira t6 chtc Dang, vai trd
tham gia hoat dQng cria doan the tai Sd Tu phrip vd ch6 d6 Thir truong co quan
trong qu6 trinh ldnh tlao, didu hdnh hoat tldng cia don vi, todn th6 c6ng chric,
vi6n chric, ngudi lao tl6ng trong co quan phii n6 luc ra sfc thuc hien thdng loi
nhi6m vu chinh tri cria don vi vi Ioi ich chung vd ddm b6o thuc thi rdt niar vai
trd c6n bd, c6ng chtc, vi€n chfc ld c6ng b6c cia nhin ddn.

- Gidm doc So quan l; vd dieu hanh hoar dong cua co quan rheo chd do
Thn truong chiu tr6ch nhi€m tru6c ph6p lu6t vd c6p tr6n vd todn b6 hoat, ddng
cira co quan vd vd vi6c thi hdnh nhi6m vu, c6ng vu cta c6n bd, c6ng chtc, vi€n
chfc vd ngudi lao d6ng thu6c thAm quydn theo quy dinh cua phdp lu6t.

- Gi6ni d6c c6 vai trd t6 chfc vd tao didu ki6n thu6n loi cho c6ng chr?c,
vi€r chric, ngudi lao dQng co quan ph6t huy t6t vai trd tt6ng g6p cria minh xuy€n
su6t qu6 trinh tham gia thuc hi€n nhi€m vu vd tham gia x6y dtmg co quan uong
sach, vimg manh g6p phdn hoan thdnh nhi6m vu chinh tri cria co quan. V6i vai



trd td chric, tli€u hdnh hoat ddng, Gi6m d5c Sd c6 trech nhi6m cu the vi thuong
xuyCn al6i v6i c6c hoar d6ng nhim rhuc ddy mar r me qud trinh phdt huy d6n chri
trong hoat tl6ng cira c0 quan.

1. Trdch nhi6m th6ng tin, sinh hoat, hoc trip:

- T6 chfc, chri tri ttdy dri cric Hdi nghi cln b6, cdng chirc, vi€n chftc; sn
k6t 6 theng vd t6ng k6t ndm d.i d6nh giri vd l6ng nghe f ki6n d6ng gop cua cirn
bQ, c6ng chirc, vi6n chuc vi ngudi lao d6ng vA rinh hinh thuc hi6n nhi€m vu cua
don vi vd t6 chuc thio ludn, bdn bac xAy drmg rhuong hu6ng, nhigm lt cria co
quan cho thdi gian t6i (k€ ca rrudng hqp c6 2/3 crin b6, c6ng chric, vi€n chfc ctr
quan y6u ciu t6 chric Hdi nghi).

- Thuong xuy6n th6ng tin \,e nlriing chu r nrong. chinh sdch phrip luit cria
Ding vd Nhd nu6c d6n crin b6, c6ng chric, vi6n ,;huc vd ngudi lao d$ng co quan.

2. Tr6ch nhi6m c6ng khai c6c n6i dung:

- C6ng khai v6 quy hoach c6n bd nhim .ing cudng tr6ch nhi6m c6n b6,
cdng chuc, vi6n chirc trong todn nginh.

- C6ng khai t?ri chinh co quan theo quy tli rh, theo dinh kj' 6 thdng va cuoi
nim tai cuoc hop rodn thd co quan.

- Heng qui thuc hi6n cdng khai c6c mAt c )ng Lic: n6ng luong, ddo tao tt6i
v6i crin b6, c6ng chr?c, vi6n chirc vd nguoi lao c6ng thuQc co quan theo phuong
thuc niem ydt cong khai tai Vdn phong co quan.

- Cdng khai vd thudng xuydn kidm tra. cip niat, cai tien thir tuc hdnh
chinh thuoc chuc nang. nhiem r u co quan bang phuong rhuc niem 1dr rai rru so
co quan v6i phuong chdm: R6 rdng, d6 doc, d6 riiiu, thi tuc don girlrn, thdi gian
xri lyi nhanh ch6ng, khdng g6y phi€n hi, kh6 kiiLn d6i v6i c6 nhan vd t6 chric c6
nhu c6u gi6i quyi5t c6ng viQc.

3. Tr6ch nhi€m thuc hi6n cOng t6c qu6n ly c6n b6, c6ng chr.ic, vi6n chuc:

- Truc ti€p chi dao vd thuc hi6n hodn thd:h ttrinh giri crln bd, c6ng chrlc,
vi€n chuc theo tlinh k! hdng nnm vdo qu! IV.

- Ph6i hop v6i c6p rhy Ding, Doan thd 16 rhuc thgc hien, don <l6c theo d6i
vd truc ti6p ki6m tra c6ng t6c thi dua khen thu6 ng cita co quan theo chd dqr dot
xudt, thudng xuyCn hdng ndm.

.:

(
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- Ph6i hqp vdi cdp riy Dang, Dodn th6 thuc hi€n c6 hi€u qui cdng t6c diro

tao, bd nhiCm c6n bQ. cOng chftc, vi€n chric theo ding thu tuc, quy trinh' quy

dinh cira Ding vd Nhd nudc.

- Thudng xuy€n ki&n tra, theo d6i tinh hinh thuc hign Luit phong chdng

tham nh[ng, Luat Thfrc hdnh ti6t kiem, ehdng ldng phi doi voi qu6 tdnh hoat

dQng cua to?rn th6 cin b6, cdng chfc, vi0n chfc thu6c So'

- Thuc hiQn nghiem tirc ctr6 CO pne, tu ph6 binh vd l6ng nghe. tiep thu i
kiiin phin d,nh cua c6n b6, c6ng chric, vi6n chirc d6i v6i qu6 tdnh thuc hiQn vai

trd ISnh tlao, di€u hdnh hoat dQng cua co quan vdi phuong thuc:

+ Thuc hi6n cu5i ndm theo ch6 d0 phd binh, tu phe binh crla Dang vi€n'

+ Thuc hi6n theo chi dao d6t xuat hoac theo Chuong trinh hdnh d6ng cia

c6c c6p ldnh dao tinh, Trung uong

4. Tr6ch nhi€m l6y 1'1 ki6n tham gia cria crin b$, c6ng chric, vi6n chtlc:

- T6 chirc l6y f ki6n truc ti6p toan th6 c6n b6, c6ng chuc, vi6n chuc: Girim

di5c Sd chu tri c6c cu6c hOi nghi l6y f ki6n tham gia d6ng g6p_vd phAn rinh crira

c6n b6, cdng chtc, vi6n chric vd nguoi lao ttQng d6i v6i k€ hoach, phuong

hu6ng nhi€m vu cta co quan t?i hOi nghi sn k6t 06 thring va hQi ngh! t6ng k6t

ndm.

- T6 chrlc l6y;.i ki6n tham gia d6ng g6p cta c6n b6, cdng chfc, vi€n chuc

vd ngudi lao dQng th6ng qua phuong thftc tlai di0n; d6i v6i cac linh vqc c6ng t6c

vd k6 hoach d?ro tao, bdi dudng, crii ti6n lc l6i ldLm viec, cii c6ch thu tuq hdnh

chinh, chi5 tt6 thuc hdnh tiiit kigm ch6ng 16ng phi, c6ng t6c phdng chong tham

nhDng. cung roi TrLrcrng. Pho'lruong phong. Girim doc. Pho gidm doc Trung

tam thuoc Sd m6i ndm 02 lin ft6t hqp voi Hoi nghi chuydn di hoac Hoi nghi 6

th6ng, t6ng k6t nim).

Chudng IV
crru'dNc TRiNH, Kt HOACH C6XC rAC

Didu 13. Chuong trinh, k6 ho3ch c6ng tic.

Hang nem, S0 Tu

c0ng t6c tu ph6p tr€n dia
qhdp x6y dung. trinh UBND trnh ban hirnh Ke hoach

b1n tinh.
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Tr€n co sd KE ho4ch c6ng t6c n6m cta t:nh, cric phdng' tlon vl x6y dmg

Chuong tdnh c6ng t6c th6ng, qui, 6 th6ng, nim vd t6 chric thgc hi€n Chuong

trinh, K6 ho4ch d6 ra.

Didu 14. Trinh tq xiy dqng K5 hoSch c6ng tic tu phip nim'

' 
1. Cdn cf K6 hoach c6ng t6c nim cira Bl Tu ph6p' cua UBND tinh' V6n

phdng So c6 tr6ch nhiQm th6ng b6o cho c6c phdng' tlon vi d€ x6y dung Kd

tlo4"h 
"Ong 

t6" ndm cua phdng, dcm vi, kA cli (tA 6n (n6u c6); tl€ xu6t cdng viQc

do phdng, don vi minh chir tri; don vi ph6i hrp thqc hi6n' phuong phdp trien

khai thuc hi€n vd thdi hp hodn thdnh gni ldnr dqo Sd cho ii ki€n' Sau d6 gui

Vin phdng So d6 t6ng hgp, tham mr'ru cho lanh dao Sd trinh LIBND tinh ban

hir nh.

2. Tr6n co sd d6nh gi6 tinh hinh thuc hi('n K6 ho4ch c6ng t6c 6 th6ng dau

nim, c6c phdng, don vi thqc hi€n rd so6t c6c cdng vi6c dd duqc ghi trong ke

ho4ch cdng tic nem vd *em xet v6lt dd m6i rh6t sinh d6 xiy dmg K6 ho4ch

cdng t6c 6 th6Lr.rg vd cu6i nim.

3. Hirng thring vd th6ng cudi cia m6i qu i, criLc phdng' don vi drinh gii tinh

hinh thuc tri€n f6 hoach c6ng t6c cua th6ng' cua quj d6' rd so6t lai c6c c6ng

ni6c cira thing, cria quy ti6p theo dd dugc ghi t:ong kii ho4ch c6ng t6c 6 th6ng va

xem x6t c6c l,6ll dA mdi ph6t sinh d6 dA nghi dicu chinh k6 hoach c6ng t6c

thang, quli tiiiP theo.

Chuong V

QUAN Lf VAN BAN, SOAN THAO VAN BAN

VA THAM QUYEN K,i VAN BAN

Di6u 15' Ch6.IO quiin lf' biio vQ bi m{t nhir nu6tc'

1. C6n bQ, c6ng chttc, vi€n chric vd ngrdi lao dQng phni thuc hi€n dung'

nghidm chinh c6c quy dinh cira Chinh phir, cira UBND tinh va brio ve bi met nhtr

nioc; ttrong dugc cung c6p, trao d6i, soan t'tio' luu trft trii ph6p thdng tin co

noi dung bi mit nhd nuoc. bi mit cua crr quan don v!'

' 2. ViQc dinh may, tn, sao, chpp tdi liQt m4t phii ddm brio dung so luong'

grii tftlng dia chi da duoc Ouygt t<hong duo. c mang tdi liQu c6 d6ng d5u "Mat"'

-Tuyet m6l" ra khoi co quan. don vi'

. Didu 16. So4n thio vin bin'
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l D6i vdi van ban quy pham ph6p lu6t do H6i dong nh6n d6n va t.jv ban
nhdn dAn tinh ban hdnh, giao cho So Tu ph6p Idm tham muu soan thrib, tu!
trudng hgp cu th€ Giem d6c Sd se giao cho phdng chuydn m6n c6 chtc ni.ng
phii ho. p chi tri thuc hi€n. Vi€c soan thdo vdn ban quy ph?m phrip lu6t du. c thuc
hi€n theo quy dinh cria ph6p lu6t v€ ban hanh vin ban quy pham phdLp luit.

2. D6i vdi vdn b6n anh chinh thu6c th6m quydn ban hdnh cia Sd, c6c
phdng, don vi chri tri soan fhdo c6 tr6ch nhiem hoan chinh du th6o vd trinh kj
theo quy <linh.

. 3. Trudng hoo ndi dung c0a vin ban quy pham phrip ludt c6 li6n quan dtln
nhi6u Iinh vuc thuQc chuy€n m6n nghidp vu cua c6c phdng, dcm vi thi phdng
chuyCn m6n chir tri soan th6o vd c6 rr6ch nhi6m ptriSi hqp, trao O6i 1i ti6n vOl
Phdng X6y drmg vd Ki€m tra vdn ban quy pham ph6p lu6t.

Didu 17. ThAm quy6n kf vin brin.

l. GiriLm tl6c 56 k1/ cric brio crio; Chuong trinh, K€ hoach cdng tac cria So;
c6c vdn bin thu6c th6m quy€n ban hanh cua Sd, c6c vdn brin vd t6 ch&c bd mriy,
c6n b6 theo ph6.n c6p vd c6c v6n ban khric md Gi6m diic 56 xdt th6y cdn thi€t.

Trong truong hgp Gi6m dtic Sd ving mdt thi ph6 Girlm tloc duoc uy
quy6n kj thay Gi6m d6c.

2. Ph6 Girim diSc So ky thay Girim d6c Sd vd chiu trrich nhi6m trudc ph6p
ludt vA vi€c k]/ cric vdn bdn theo lini vuc cdng t6c tluoc ph6n cdng. C6c v6n bin
do Ph6 Girim tldc So ky phrii gui 0r bdn cho Girim d6c So d6 ttreo ooi, n6m trnrr
hinn.

3. Ch6nh Vdn phdng k;f thira l6nh Girlm diic cric vdn bin: Th6ng brio k6t
lu6n cudc hop, Gi6y gi6i thieu, Ciriy di duong (cong lenh), Cidy nghi phdp,
L€nh di€u xe, sao y bdn chinh c6c vnn ban, gi6y td th* 1f.ien chi dao crla ldnh
dao S<y.

4. Truong phdng chuydn m6n kf thira ty quydn ho6c thira l6nh Gi6m dijc
Sd cdc C6ng vdn hu6ng din, trao d6i vd nghi€p vu thu6c linh vqc quan ly ciia
d<n vi. Trudng phdng ph6i b6o crio Girim di5c So hodc ph6 gi6m d6c So phu
tr6ch xem xdt, cho 1i ki6n tru6c khi ky vin bzin. Sau khi lan Mntr vnn briLn, gui
01 b6n cho Gi6m d6c Sd, ph6 girim d6c Sd phu trrich d6 brio c6o.

5. Ch6nh Thanh tra So ky vd d6ng d6u Thanh tra Sd cric vdn ban, gi6y
moi theo quy dinh cria ph6p luat va Thani tra; ky vdn bdn tra loi, huone d;n c6

t2



nh6n, t5 chuc khi gti don khiiiu nai, t6 c6o d6r So Tu ph6p nhmg kh6ng thu6c

thim quydn gilLi quy€t cia Sd Tu phep.

6. Thri trunng don vi sV nghiQp truc thuQc Sd ki! crlc cdng vdn hdnh chinh

phUc vu ho?t dQng qudn 1!, di€u hdnh cua don v-i v?r cric vin bdn kh6c theo quy

dinh ctia phrlp lu6t.

Chuong V

CHT DO HOP' HOI NGHI ./A HQI THAO

Eidu 18. IIQi nghi vi hoi thio.

1. Cdn cu vdo y€u ciu cdng viQc vd chirc nbng nhiQm vq vir quy€n hqn cua

Sd, cric phdng vd don vi truc thuQc So trao a6i, ptr5l nor: voi Vdn phong So de

,..,6t voi Gi6- di5c ho4c Ph6 Gi6m d6c dugc (ii6m d6c phin c6ng phu trdch ve

vi€c t6 chric HOi nghlvd HQi th6o sri dqng kinl. phi cita So'

2. K6 ho4ch t6 chirc HQi nghi vd HQi tha I bao gdm c6c nQi dung sau tl6y:

a) NQi dung vd chur:ng trinh hQi thio, irQi nghi, phAn cdng chudn bi noi

dung b6o c6o vd tari lieu.

b) Thdnh phnn, thdi gian, <lia di6m.

c) Du lru Unh phi tnQi dung chi. nguon rai chinh)'

d ) Dcrn r i chu rri va don vi phoi hgp to chuc.

tl) Cri'c v6n dd kh6c (xin 1/ ki€n chi d4o, 1i6n h€ hQi truong ")'

3. VEn phdng c6 t6ch nhiem chuAn bi du thio b6o c6o vd chuong trinh

c6ng t6c phqc vq HQi nghi tOng kCt hdng nam o0a ngdnh'

4. D6i vdi Hdi nghi chuy6n dd thuQc linh vuc chuy€n m6n cira don vi ndo

thi dcrn vi d6 tl€ xu6t t6 chuc HQi nghir sau kh dugc su dong 1i cua Ldnl 
'l?o 

Sd

thi phi5i hgp vdi Vin phdng tri6n khai thvc hiQn.

5. C6n bO, cdng chuc, vi€n chirc viL nguoi lao dOng thuQc Sd duoc mdi dg

Hoi nghi, HOi thao phai c6 tr6ch nhicm tham du d{ing thdnh phAn vd thdi gian'

Trong c6c HQi thdo chuy€n d6 hoqc l6y ;i kiiln d6ng g6p cho c6c d\r thto ven be'n

quy ph4m ph6p luit, crin bQ, cdng chirc, vi6n chitc vd ngudi lao dOng dugc mdi

phdi nghi€n cr?u tru6c nQi dung vd tish cqc th'!m gia d6ng g6p i kidn'

Didu t9. T6 chric hgP'
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cac co quan, don vi kh6c thi phrii b6o ciio l6nh clao S0 v6 n6i dung, thdi gian va
ddng kf r'6i Vnn phong d0 x€p lich, b6 tri dia diCm hop.

3. Dcrn vi, cd nhin du hop phni di dnng rhanh phAn, thdi gian r a chudn bi
ndi dung hop; trudng hQp kh6ng the du hop ri Lj do chinh ddng thi c6 rh€ uy

l. Ldnh dao So quy6t dinh tri€u tAp c6c cu6c hop tlinh kj. hodc dot xudt;
giao phdng, tlon vi chrl tri chudn bi n6i dung vd td chric phuc vu cuoc hop; theo
ddi, dOn ddc, kidm tra ciic dcn vi chu6n bi n6i dung, tai li6u cudc ho.p

2. Cric don vi c6 nhu cdu 16 chfc hop md n6i dung hop c6 li€n quan den

nhi€m cho ngudi kh{ic di thay. Ngudi di hop thay phrii chiu tr6ch nhi6m vd ;i
ki6n cria ngudi duoc uj nii6m.

4. Phdng Ph6 bi6n, girio dpc ph6p luat ph6i h_o. p vdi c6c dcyn vi rhudc So,
c6c t6 chuc chinh tri Dodn th6 trong co quan tri6n khai sinh hoat cho toan th6
c6n b6, c6ng chfc, vi€n chirc vd ngudi lao d6ng cria 36 nhimg vdn brin ph6p lu6t
theo k€ hoach cLia nganh. cua dia phuong duoc to chuc dinh kj hoic dor xudL
theo ydu cdu cria Gi6m d6c.

5. Ngudi chir tri cu6c hop phdi c6 k6t lu6n v6 c6c n6i dung hop.

6. Chrlnh Vdn phdng thdng b6o n6i dung ki5t luAn cu6c hop d€n cdc co
quan. don r i. cd nhin co lidn quan d€ rhuc hien.

Didu 20. IIgp giao ban.

1. Cudc hop giao ban linh dao, giao ban tudn, giao ban eu! duoc to chuc
theo tlinh kj' hoic d6t xu6t theo y6u c6u cia Gi6m d6c.

- Giao ban ldnh dao rluoc t6 chuc vdo sring Thu Hai hdng tudn, thdnh phdn
g6m: Girim d5c So, c6c Ph6 gi6m ddc So, Chrini Van phdng, Chdnh Thanh tra
vd Chuydn vi6n t6ng hqp Vnn phdng Sd.

- Giao ban tudn duoc td chuc vdo s6ng Thri S6u hdng tudn, thanh phdn
gdm: L6nh dao Sd, Thti tru6ng cric don vi thu6c, truc thu6c 56, Kii torin Trudng
vd c6n b6, cdng chuc, vi6n chuc khric theo y€u cdu cria Girim d6c. Tnrdng hqp
Thi truong c6c don vi thuQc, trqc thu6c So kh6ng th6 tham du ho.p thi phai b6o

,i ^.cao utam coc :Jo-

- Giao ban Quf duoc t6 chuc vdo ngdy 22 cria thang cu6i qu;;, thann phdn
giao ban Qu! g6m: Li.nh dao Sd, Thrl trudng c6c don vi thudc, truc thu6c 56,
Truong Phdng Tu phiip c6c huy6n, thi, thanh ph6 va ciin b6, c6ng chfg vi6n
chirc kh6c theo y€u c6u cira Girim d6c vd m6t s5 ngdnh, don vi li6n quan hdu
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c6). Tntimg hgp c6c don vi khdng th€ tham du hop thi phdi b6o crio Cidm d6c
sd.

Gi6m tl6c chu tri giao ban, truong hqp Citm dtic uing thi Ph6 Gi6m d6c

duoc Gi6m d6c phAn cdng chr.l tri giao ban.

2. Chrlnh Vin phdng c6 tr6ch nhiQm tdng hor:, rl6n di5c, kii5m ta viQc

itrr6n bi nqi dung, tdi li6u hqp; phan c6ng ng rdi ghi bi6n ban. Bi€n bdn hop
ph6i tluoc ghi dAy dn, chinh x6c, c6 chA k1/ xric nh{n cia Ch6nh Vdn phdng vd
duoc Irru tnl theo dung quy dinh.

Sau cuQc hop giao ban ldnh tl4o vd giao tan Quy, Chrinh Vnn phdng thua

l€nh Gi6m d6c Sd kf vin bin Thong bdo noi dung kdt ludn cuoc hgp giao ban

grii cric tton vi di! thqc hi€n.

3. Thi truong c6c don vi thudc, truc thue c c6 tr6ch nhiQm c6ng khai cho

cdn bo. cdng chuc. r idn chuc rhudc don r i min r biet r d ker ludn cda Gidm d6c

Sd tai cu6c hop giao ban d€ thuc hi6n.

Diilu 21. ViQc cii dli diQn Innh tl4o SO tl am gia c{c cuQc hgp.

l. Utam doc tham du cac cu6c hop cira linh riy, HQi tl6ng nhdn dAn, Uy

ban nhin ddn tinh, 86 Tu phSp theo gidy tri€'L lip vd cac cuoc hop mdi dich

danh Gi6m diic. Truong hgp Gidm d6c khong thd tham du dugc vd du-o. c sg

<long y cua co quan trieu t4p, thi Gi6m d6c ty cluy€n cho Ph6 Gi6m tl6c di ho.p

thal ra cho 5; kidn chr d4o Pho Cidm ddc truoc kJri tham dq. Pho Cidm doc co

tr6ch nhiQm b6o c6o v6i Gi6m d6c vA nQi durg, l:6t qui cta cuQc hgp.

2. cac Pho cram dbc tham d{ c6c cuQc t9p cua Tinh uy, H6i tldng nhAn

din, Uy ban nhAn ddn tinh, 86 Tu phrip theo sy ph6n cdng cria Gi6m doc So vd

cdc cuQc hgp moi dich danh Ph6 Cidm doc.

3. Trucrng hqp gi6y mdi dai diin ldnh rJao So thi Girln tliic hodc Ph6

Girlm diic dugc Girim d6c cir tham dg hqp. Truing hqp can thi6t lenh dao Sd s€

rly nhiQm cho 15nh dpo phdng chftc ning dU hSp

4. Trudng hgp gi6y mdi ttai diQn Sd Tu ;hrip, n6u Girim d5c, Ph6 Gi6m

ttiic kh6ng th6 tham du thi cu Truong phdng, I'h6 Tru6ng phdng, Thri tru<rng,

Ph6 Thri truong don vi thudc Sd tham du.

' Ngudi ttuoc Girim diic, Ph6 Gidm doc cu di hop dai di€n cho Sd Tu ph6p

c6 tr6ch nhi€m xin f ki€n chi tlao crla Gi6m tl6r;, Ph6 Gi6m ddc tru6c khi tham

dg vd b6o crio v6i Gi6m di5c, Ph6 Gi6m a5c vi t6t qud ctia cuQc hop d6 ch{m

nhdt lir 0l ngay sau ngdy hqp ho4c chu)6n cong ric k€t thric.

I
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5. C6c phdng, don vi c6 ndi dung li€n quan d6n cuQc hqp c6 trdch nhiem

chudn bi h6 so, tdi liOu cho linh dqro Sd hoic ngudi duoc ISnh tl4o cri tli hgp.

6. Truong hcrp duoc Giam d6c, Ph6 GiitLm d6c phq tr6ch ho{c Tnrdng

cu tti hgp" di c6ng t6c, ngudi di hqp, tli c6ng t6c c6phdng, Thu tru6ng dcm vi

tr6ch nhi6m xin f kiiin chi ao tru6c khi di vd b6o crio v6i Girim d6c, Ph6 Girim

d6c phy tr6ch, Truong phi ng, Thri tru6ng don vi v€ n6i dung vd k6t qua cuQc
,; ,. ^.hop, chuyen cong tac chdm nhat Id 03 ngdy sau khi cudc hop, chuyen cdng t6c

kiit thic.

Chuong VI

CHI DQ TH6NG TIN, BAO CAO

Di6u 22. Nhi$m vg b6o c6o,

Truong phdng, Thr.i trudng don v! c6 nhi6m vu:

1. 86o c6o dinh kj,(thring, quj, 06 th6ng vd ndm) vd tinh hinh, ki:t qua

thuc hiCn c6c nhi€m vu c6ng t6c, c6c d6 6n <luoc ph6.n cdng theo quy dinh cria

Sd. Thdi gian b6o c6o dugc quy dlnh nhu sau:

- D6i v6i b6o c6o th6ng 01, 02, 4, 5, 7, 8, I0, 11: Chdm nhdt le ngdy 17

hang thdng (56 liCu b6o c6o duo. c tinh tir ngiy l6 thang trudc diin 16 th6ng sau).

- Ddi \oi bdo cdo quli: Quj l. ltl charn nhit llr ngal 17 cua lheng cuoi

qui.

- Doi \ oi bdo cdo 0b thdng: Chdm nhir lir ngal l2 rhang 6 hing ndm.

^;. ,., ,- Dor vor bao cao ndm: C ham nhdt lir ngal 25 thdng I I hirng ndm.

- Brio c6o th6ng k€ tu phrip duoc thuc hi6n theo dirng quy tlinh cria B0 Tu

ph6p.

2. Bdo cdo chuyen di. bdo cdo tudn duoc thuc hidn theo chuc nang. ;hidm

v9 cira phdng, don v! hoqrc theo y6u cau cua Gidm tl6c, Pho Gidm d6c truc ti6p

phg tr6ch.

l. Bdo cdo d€ xin j kien chi dao cia Girim d6c hodc Ph6 Girim d6c truc

ti6p phu trrich dt5i v6i nhfng cdng vi6c mdi ph6t sinh, nhirng kh6 khin, vu6ng

mdc, nhing v6n d6 cdn c6 li ki6n khdc nhau giira c6c don vi trong qu6 trinh thuc

hi6n c6c nhi€m vu tluqc giao.

4. 86o cdo li6n quan d6n c6ng t6c thi dua, khen thuong thuc hi€n theo y€u

cdu cria Ki6i Thi dua, 86 Tu phrip vd cria Uy ban nhdn ddn tinh.
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Chucrng VII
DI CONG TAC. TIf,P T:HACH

Didu 23. Di c6ng tic,

l. Khi Gi6m d6c, Ph6 Gi6m tloc tli cong rdc, Chdnh Vdn phdng c6 trdch
nhi6m:

a) Th6ng brio vdi Trudng phdng, Tht truong don vi c6 li€n quan chudn bi
ndi dung, thdi gian tli cdng t6c cria Ldnh dao Sn;

b) Truong hqp di cdng t6c tai co s6, thdng b6o t6i rlia phuong ve tich Lim
vi0c c[ra l6nh dao Sd tru6c 03 ngdy ldm vi€c, trir .rudng hqp tl6t xuAt.

2. Truong phong, Thu truong don vi, c6rr b6, c6ng chuc, vi€n chrlc di
c6ng tric c6 tr6ch nhiCm xiy drmg chuong trinh. k€ hoach c6ng tric, ghi 16 ndi
dung vd thdi gian tli trinh l6nl dao So cho y ki(n. Sau khi <li c6ng tdc vd phdi

66o c6o k6t qud cho Linh dao 36, Truong phdng, Thi truong don vi bier.

Didu 24. Ti6p khrich.

1. Kh6ch d6n lim vi6c vdi c6c phdng, tlor vi thgc hi6n d6ng k1/ v6i Vnn
phdng Sd dd ttuoc huong din.

2. Khrich ld Ldnh dao Sd, han. nganh, d, an thd cdp tinlr, lSnh dao c6c

huyQn vd thanh ph6, c6c tinh, cr.ia Trung uong d5n, Ven phdng c6 tnich nhi€m
d6n ti€p vd brio c6o ngay vdi Girim d6c hoic Phl Gi6m d6c duoc uy nhi€m d6

co chuong trinh ldm riec vd liep khach. Ndu l;rnh dao So u5 quy6n cho cdc

phong thi cdc phong co trdch nhifm don. tiep khd,:h.

Chuong VIII
MOT SO CHI, DO K]IAC

' Didu 25. Ch6 .t6 quin lf tiri sin.

l. Tdp th6, c6 nhdn duoc giao qudn l;i vd :ri dung tai sin vd phuong ti€n
ldm viQc cira co quan c6 tr6ch nhiem bio quin, sri dung c6 hiQu qu6. Tru6ng
phdng c6 tr6ch nhi6m qurin ly chung doi voi te srin duoc giao cho phdng su

dung. Trudng hqp mAt mrit, hu h6ng ph6i b6o r gay cho Vdn phdng di xn l1i.

Nheng tdi s6n kh0ng cdn gi6 ti su dung thi chr ydn giao cho Van phdng theo
quy dinh.

\
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2. C6n bQ, c6ng chric, vi€n chuc vd ngudi lao d6ng c6 tr6ch nhi€m sir

durg tiilt ki6m di6r.r, nu6c, diQn tho4i, xing xe, v6n phdng phdm, git gin v€ sinh

m6i truong trong khudn vi€n co quan.

3. M6y vi tinh, m6y in, m6y photocopy, mriy h0y tai liCu" chi phgc vg

c6ng tric chuyen mdn, nguoi khdng c6 tr6ch nhiQm kh6ng <luoc sir dung di€n

tho4i, mriy fax thyc hi6n dinh mric chi phi theo quy dinh cua Nhd nu6c vd Quy

chO chi ti€u nOi b0.

4. Xe 6 t6 duoc sri dqng d€ phuc vu c6ng t6c theo quy dinh Vdn phdng ' '

Sd c6 tr6ch nii€m bii tri, tli€u d6ng xe 6 t6 phuc vu cdng t6c cho l6nh dlo Sd'

C5c phdng chuy6n mdn khi c6 y€u cdu cdng t6c thi ding kf v6i Vin phdng Sd

d6 b6o c6o Gi6m d6c Sd cho y ki€n.

5. Vdn phdng c6 tr6ch nhiCm qudn l;i toan bQ t?ri san co quan; ki6m k€ Gi

s6n vho cu5i nam; lip 36 theo ddi; c6 kii hoach vi t6 chrlc viQc mua sdm, stia

chta, thanh lj, b6 tri sit dung tai sin, phuong ti€n ho4t dQng cita co quan.

6. Gi6m d5c Sd quy6t dinh c6c d€ nghi li6n quan d6n qudn l1i, sti dung tdi

sdLn, phuong ti€n ldm vi€c cua co quan. Trong trudng hgp phdn c6ng cho Ph6

Gi6m d6c thi Ph6 Gi6'rn d6c c6 tr6ch nhi€m chri tlQng xu li vd b6o c6o Girln

doc.

7. DOi v6i c6c tlon vi sq nghidp thuQc 36, thLi truong dcm vi c6 tr6ch

nhiQm t6 chuc qudn l! vd sLi dgng tiri sd'r.r trong don vi theo quy dinh cria ph6p

luat.

Didu 26. ch6 dO tni chinh - k6 toin.

l. Giritn d5c Sd vd Thu truong c6c don vi su nghi€p kh6ng tu chu vA kinh

phi c6 tr6ch nhi€m sri dpng c6 hieu qud kinh phi <tuoc c6p theo dlng quy dinh

cira Nhd nu6c vd Quy ch6 chi ti6u nQi b6; thuc hi€n c6ng klai tdi chinh theo quy

olnn.

2. Ki5 to6n Trudng cira So phu tr6ch c6ng tric quen lf tdi chinh, k6 tortur

cria Sd theo quy dinh t4i Didu 52 LuAt K6 to6n. rii toen Trudng chiu tr6ch

nhi6m tru6c Gi6m d5c vA cric ngudn kinh phi, tham muu ph6n b6 chi tidu vir

thuc hiQn nghiQp vu k€ to6n theo quy dfnh cira Nhd nudc.

3. ViQc tqm ring tidn mdt, dd nghi chi, d€u phiii thuc hi6n bing phiiiu,
-.i. ,i ,

thong qua Kd todn fruong de nghi ldnh dao xdt duyft.
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4. Thii qu! co quan co trach nhiQm quin $' thu chi ti€n m4t dfng theo

quy dinh, ki€m tra bio q"a" un to- tidn m4t' \6u xliy ra tinh tr?ng th6t tho6t'

.at ,i* U" tat ch0 quan thi ph6i c6 trech nhiem b6i thudng'

Thn qu! chi xu6t ti€n rathoi qu] kli.ci *: ot- tti.o.:^::i" vd chrl tii

khoin hoic ngudi dugc uy quy0n Nghi€m cdn thu qui xuit tidn mi kh6ng co

d6y dri thrii tqc theo quY dinh'

DiAu 27. Ch5 dO thim' vi6ng' nghi ph6P' nghi viQc ri6ng'

1. Khi c6n bQ, c6ng chitc' vi€n chirc vi ogudi lao dQng 6m dau ho[c biin

thdn c6n b6, cOng chtc, vi€n chuc vir ngudi lao dQng; ttl thdn,phu m6u cua c6n

bQ, c6ng chfc, vi€n chuc vd nguai lao ddng qt a ddi co quan ph6i hgp voi Cdng

dodn Sd t6 chric viQc th6m, vi6ng' gifp d6'

2.Congchric,vi€nchricvDrngudilaod(ngduocnghiph6ptheoquydinh.

sau khi c6 sy ddng j cria Truong piO"g ua ( i6m d6c ho[c Ph6 Gi6m d6c phu

trAch.

3. COng chuc, viOn chuc vd ngudi lao d6ng; Ph6 truong phdng vd cap

tuong duong nghi 01 (mot) tgd;.ld-m viQc do Trudng.Pfine eiai quv6t vd

Tru6ng Phdng phii th6ng b6o tt.to Van pnd'l11 Sd theo d6i viQc nghi phdp; nglti

qu6 01 (m0t) ngdy thlrc hiQn theo Khoan 2 Di()u nay'

4. Ph6 Gi6rn d6c Sd, Truong phong' Tltu truong ciic.don^vi thuoc Sd nghi

tu 0l (mot) ng?r1 lirm riEc tro lin phai co i ki :n cua Gi6m doc so'

5. Tru6ng phdng, Thu trudng cec don /i tryc thuQc 3.6 khi nghi phdp phii

"6 
t;;;;;;ta Ciam aoc noac ph6 gi6. d6c phu trach'

6.VSnphdngc6tr6chnhiQmtheod6iviQcnghiph6p,nghivi€cri€ngcua

"6ng "h*, 
,rguoi lao dQng thudc co quan Sd theo quy d!nh'

Thttrtrdngc6c<IonvlsgnghiQptryclhuQcsdquinll/viQcnghiph6pddi
v6i vi€n chtic cua don vi'

Diau 2s. Ch6 dO khen thudrg' ki lu4t'

1. Khen thuong: thlrc hiQn theo quy dirh cira phrip luit hi€n hdnh'

2. K! luit: thirc hiQn theo quy dlnh cira ph6p ludt hi6n hdnh'

\

/

Chuong {X

DIEU KHOAN T HI HANH

Di6u 29. Didu khoin thi hinh'
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l. Crin bd, cdng
thu6c Sn Tu ph6p c6

2. C6n cf euy ch6
sung hoic ban hdnh m6i
phong thu6c 56 nghi€n

Quy ch6 ldm vi6c cta Sd.

3. Trong qu6 trinh
cac phdng, Trung tam
gui v6 Vdn phdng Sd d6

vi6n chfc vd nguoi lao.dQng cric don vi thu6c, truc
rem cnap hanh euy chd,nay.

y, cril don vi su nghidp tnrc thuQc S6 srla diii, b6
y ch6 ldm viQc cta dnn vi minh cho phr\ hqp. C6c
x6y drmg Quy ch6 ldm vi6c cr.ia phdng tren co sd

c i.riQn Quy chti ndy, n6u c6 vu6ng m6c phrlt sinl,
ruoc Sd va ca nhdn co rrdch nhiem de rudr V kir5n
hgp. trinh Girim d6c xem xer sLj"a ddi. AO sungl!*/
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